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S6: 260/KH-THTP
Ha DBong, ngay 17 thang 5 nam 2024

KE HOACH
Tiép nhan hoc sinh chuyén truong dén
va giai quyét thit tuc cho hoc sinh chuyén truong di
Nam hoc 2024 - 2025

Diéu 18 truong tiéu hoc duogc ban hanh kém theo Thong tu sb6 28/2020/TT-
BGDDT ngay 04/9/2020;

Cin clr vin ban s6 2730/SGDPT-QLT ngay 30 thang 7 ndm 2021 cia So
gido duc va dao tao Ha Noi vé viée chuyén truong, hoc lai va tiép nhan hoc sinh
tiéu hoc, trung hoc co so tir nam hoc 2021-2022;

Can ctr tinh hinh thuc té truong tiéu hoc Tran Phu xay dung ké hoach tiép
nhan ho so chuyén truong ndm hoc 2024-2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU:

1.1 MUC PiCH:

- Xay dyung ké hoach trién khai thuc hién nhiém vu phan cdp thAm quyén
giai quyét cac thu tuc hanh chinh theo QB s6 1257/QD- SGDDT ngay 25/7/2023
cua S& Giao duc va Pao tao Ha Noi.

- Ting budc ning cao chit luong vé gidi quyét tha tuc hanh chinh theo
hudng tinh gon, hiéu qua nham tao diéu kién thuin loi cho hoc sinh duoc chuyén
truong.

- Hoan thién phuong thirc gidi quyét, ung dung CNTT dé dam bao giai
quyét cac thi tuc hanh chinh dung phap luat, dung thAm quyén, cong khai, minh
bach, hop ly.

1.2 YEU CAU:

- Quy trinh hop 1y, r0 rang, nhanh gon ddm bdo cic van ban chi dao cua
cép trén.

- Vin phong va bd phan tuyén sinh truc thuong xuyén, dung thoi gian quy
dinh, tng xtr van minh, lich sy va huéng dan CMHS/ ngudi giam ho hoc sinh céac
thu tuc chuyén trudng va nhap hoc dung quy ché.

- Cong dan 1a CMHS/ nguoi giam ho dén giai quyét cac thu tyc phai tuan
thti dung ndi dung, quy dinh ctia don vi va hudng dan cta nhan vién tiép nhan hd
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s0, ing X van minh, lich su khong ty y di dén cac khu vuc khac cta nha truong,
t6n trong nhan vién tiép nhan ho so.

1. QUY PINH CHUNG:

1. Viéc chuyén truong va tiép nhan hoc sinh cong khai, minh bach, khong
vuot qua si sb va chi tiéu duoc phan, tuan tha hudng dan cia cac cap chi dao.

2. Khong loi dung viéc chuyén truong va tiép nhan hoc sinh dé lam thay
dbi két qua hoc tap va rén luyén cuat hoc sinh hodc budc hoc sinh phai chuyén
truong.

111 . HO SO, THU TUC CHUYEN TRUONG:

1/ Ho so chuyén truong:

Yéu cau:

- Phai c¢6 don xin chuyén trudng cua Cha Me hodc ngudi giam hd hoc sinh
va da dugc hi¢u truong nha truong noi chuyén dén dong y tiép nhan.

- Truong c6 hoc sinh chuyén di phai thyc hién bao céo bién dong trén trang
http:// truong.hanoi.edu.vn, phai dién day du cac thong tin chinh xic theo cac
budc quy dinh. Viéc chuyén truong chi hoan thanh khi nha truong chuyén dén
ddng ¥ tiép nhan hoc sinh trén trang http:// truong.hanoi.edu.vn

- Hoc ba ban chinh; (néu chuyén trudng giita nim phai c6 Bang két qua hoc tap)
- Ban sao khai sinh;

- Ké hoach gido duc ca nhan di voi hoc sinh khuyét tat (néu co)

2/ Trinh tu thii tuc chuyén truong:

- Thyc hién theo Khoan 2 Diéu 36 Thong tu 28.

IV. HO SO, THU TUC XIN HQC LAI

L Péi tugng: Hoc sinh xin hoc lai sau thdi gian nghi nhung con trong d6
tudi quy dinh

2. Ho so gém: Dq’n xin hoc lai cﬁg HS, hoc ba cua 16p hoac gép hoc da hoc
(ban chinh), ban sao giay khai sinh, giay xac nhén cua chinh quyén dia phuong
ve viéc chap hanh chinh sach, phap luat tai dia phuong trong thoi gian nghi hoc.

3. Thu tuc:

- Hoc sinh xin hoc lai tai truong cii: Hi€u trudng nha truong cho phép nhap
hoc sau khi da kiém tra ho so va 1ap danh sach bdo cao phong GDDT.

- Hoc sinh xin hoc lai tai truong khac: Thu tuc duge thyc hién nhu dbi Vol
hoc sinh chuyén truong, trong do Gidy gidi thiéu cua truong dugc thay bang gidy
xac nhan ctia chinh quyén dia phuong vé viéc chap hanh chinh sach, phap luat tai
dia phuong trong thoi gian nghi hoc.


http://chuyentruong.hcm.edu.vn/

4. Thoi gian chuyén truong:

- Chi thuc hién trong heé ti ngay 0316 dén triede ngay 05/9 ' hang nam va
cudi hoc ky I cua nam hoc (2 tuan dau hoc ky 2). Trir ngay nghi 1é va thir 7, chii

nhdt hang tuan.

- Truong hop dac bi¢t phat sinh trong qua trinh hoc tdp can phal chuyén
trwong, Truong phong GDDT noi dén sé xem xét, gidi quyét can cir tinh hinh
thuee té cia trwong tiép nhan.

V. KE HOACH, THOI GIAN CHI TIET

Thoi gian Noi dung cong viéc Neguwoi thue | Ghi cha
hién
Dot 1 (dau ndam hoc 2024-2025) tir 20/5/2024 dén 04/9/2024
20/5/2024 - Xay dung ké: hoach tiép,nhefln BGH
hoc sinh chuyén truong dén va
chuyén di
Tungay - Tiép nhan hé so hoc sinh chuyén | BGH
06/6/2024 dén truong dén va giai quyet thu tuc
25/8/2024 cho hoc sinh chuyén di
Tt 26/8/2024 dén | - Xeét chuyén truong cho hoc sinh | Hi¢u truong
31/8/2024 chuyén di va ti€p nhan hoc sinh | CB phy
chuyénden trach CSDL
- Thong bao két qua cho CMHS
- Cép nhat thong tin hog sir}h
chuyén truong di va chuyén dén
trén CSDL nganh
Trudc 04/9/2024 | Bao cdo sd liéu dau nim hoc | Hiéu trudng

2024-2025 vé PGDDT

Pot 2: (dau ki 2 nam hoc 2024-2025) tir 04/01/2025 dén 21/01/2025
15/12/2024 - Thong bao cho Phy huynh va | BGH

hoc sinh biét lich chuyen truong

cho hoc sinh chuyén truong dén

va giai quyét tha tuc cho hoc sinh

chuyén di
Tur ngay , - Cong khai lich tlep nhdn hoc | BGH
03/01/2025 dén sinh chuyén truong dén.
ngay 09/01/2025
Tur ngay ’ - Tiép nhan hoc sinh chuyén dén Hicu truong
12/01/2025 dén va hoc sinh chuyén di.
18/01/2025




Hi¢u truong

Tu ngay , - Xét chuyén truong cho hoc sinh
18/01/2025 dén chuy@n dqi va ti€ép nhan hoc sinh | CB phu
ngay 20/01/2025 | chuyén dén trach CSDL
- Thong bao két qua cho CMHS
- Cép nhat thong tin hoc sir}h
chuyén truong di va chuyén
truong dén trén CSDL nganh
Trudc ngay B4o cdo sb liéu hoc sinh hoc ki I | Hiéu trudng
21/01/2025 nam hoc 2024-2025.

III. TIEP NHAN HOQC SINH VIET NAM O NUOC NGOAI VE

NUGC VA TIEP NHAN HQC SINH NGUOI NUOC NGOAL.

1. Bon xin chuyén truong cia Cha me hoac ngudi gidm ho hoc sinh

2. Quy trinh, thu tuc thuc hién theo Khoan 3 Diéu 36 Thong tu 28.

Trén day 1a Ké hoach tiép nhan ho so chuyén truong dén va giai quyét
thu tuc cho hoc sinh chuyén truong di nam hoc 2024 - 2025, yéu cau cac bo
phan va CMHS nguoi giam hd c0 lién quan nghién ctru va thyc hién diung

quy dinh./.

Noi nhan:
- Phong GDDT;

HIEU TRUONG

- GVCN, CMHS, nguoti

giam ho;
-Luu VT./.

Da ky)

Bui Thi Mai Hoa







