UBND QUAN HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HOC TRAN PHU Péc 1ap - Tw Do - Hanh Phic

Sb: 395/KH-THTP
Ha Dong, ngay 18 thang 09 nam 2023

KE HOACH
Thuwe hién Quy ché dan chi trong hoat dgng ciia nha trwong
Nam hoc 2023 - 2024

Can ctr Luat s6 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 cua Qudc Hoi vé thuc hién
dan chu & co so; , ‘

Can ctr Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh phu vé
thuc hi¢n dan chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nudc va don vi su
nghiép cong lap;

Can cir Quyét dinh s6 123/QD-PGDPT ngay 11/09/2023 cta Phong GDDT
quan Ha Dong vé viéc kién toan Ban chi dao xay dung va thuc hién quy ché dan chu
nganh Gido duc va PBao tao quan Ha Pong;

Thuc hién Ké hoach sé 43/ KH-PGDDT ngay 12/09/2023 cua Phong gido
duc va dao tao quan Ha DPong, ké hoach trién khai thuc hién Quy ché dan chu
nganh Gido duc va Bao tao quan Ha BPong nam hoc 2023-2024;

Ban chi dao truong Tiéu hoc Tran Phu xay dung ké hoach thuc hién quy ché
dan chu trong moi hoat dong gido duc ctia nha trudng nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU:

1. Muc dich:

T6 chirc trién khai thuc hién c6 hiéu qué nhitng diéu trong Luat Gido dyc va
Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu vé thuc hién dan
chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy nghi¢p cong
1ap, theo phuong cham “Dan biét, dan ban, dan 1am, dan kiém tra”.

Phéat huy quyén lam chii cta can bo, vién chic va lao dong hop dong gan
lién voi viéec dam bao su 1anh dao cua Pang ¢ nha truong, chip hanh nguyén tic
tap trung dan chu, thyc hién ché do thu trudng va phat huy vai tro cua cac doan thé
quan chung. Phat huy dan cha dong thoi kién quyét xir 1i nhimg hanh vi loi dung
dan chu, vi pham Hién phap, phap luat, quy dinh ciia nganh, xdm pham quyén tu do
dan cha ctia ngudi khac, gay mat doan két trong ndi bo. Xay dung nha truong trong
sach, vitng manh; P61 ngli can bd co du phrflm cht, nang lyc, lam viéc c6 hiéu qua,
dap tmg yéu cau cong tac, ngin chin, phong chdéng tham nhiing, lang phi, quan
lidu, phién ha va sach nhiéu.

Thue hién quy ché dan chu trong hoat dong cta nha trudng phai gin voi viée

thuc hién nhiém vu chinh tri; cdi cadch hanh chinh; cudc van dong “Hoc tap
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va 1am theo tim guong dao dic HO Chi Minh”; thuc hién Nghi quyét Trung
Uong 4 vé xay dung Pang; cudc van dong “M0bi thay gido co gido 1a mot tim
guong dao duc, tu hoc va sang tao”; thuc hanh tiét kiém, phong chéng tham
nhiing trong co quan.

2. Yéu ciu:

bam bao 100% céan bd, vién churc va lao dong hop déng thuc hién tot Quy
ché dan chil trong hoat dong ctia co quan, dam bao dén chu, cong khai, minh bach.

Pam bao 100% can b, vién chirc va lao dong hop déng trong nha trudng
dugc quan triét hoc tap va thuc hién nghiém nhiing quy dinh trong Quy ché dan
chu trong hoat dong ctia nha truong.

Viéc to chire trién khai thuc hién Quy ché dan chu phai duoc duy tri thanh
nén nép, thudng xuyén, lién tuc gan véi phong trao xay dung co quan vin hoa;
cach thirc t6 chtrc trién khai phu hop voi tinh hinh thuc té cta nha trudng.

I1. NHUNG NOI DUNG CO BAN CAN THU'C HIEN:

1. T6 chirc tuyén truyén:

Tuyén truyén, quéan triét Quyét dinh sé 04/2015/CP ngay 09/01/2015 cia
Chinh phu vé viéc ban hanh quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong ctia nha
truong dén tat ca can b, gido vién, cong nhan vién nam vimng nhiing quan diém
co ban cua quy ché thuc hién dan chu, giip can bd, gido vién, cong nhan vién
hiéu, quyén dugc biét, duge ban, dugc chat van, quyén tham gia quan 1y, kiém
tra va gidm sat.

Thong tin tinh hinh thoi su trong nudc va qudc té; thong tin qua mang ndi
bd kip thoi phd bién nhitng chu truong chinh sach cua Pang, phap luat Nha
nudc, cua nganh va dia phuong.

2. Phat huy dan chi trong nha trwong:

Nhiam déy manh cac phong trao thi dua thuc hién hoan thanh cac chi tiéu
giao duc dao tao do Phong GDDT Quan Ha Bong chi dao.

- Chinh quyén va cong doan phdi hop té chic ¢6 né nép Hoi nghi can bo
vién chuec, lao dong dau nam hoc dam bao dan chu, cong khai.

- Phat huy vai tro hoat dong cia Ban thanh tra nhan dén.

- Thong bdo cong khai nhiing viéc can bo, gido vién, nhan vién duogc biét:

+ Chu truong, chinh sach cia Pang va phap luat ciia Nha nudc lién quan
dén cong viéc cta nha trudng.

+ K& hoach cong tac hang nim, hang quy, hang thang.
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+ Ngan sach dugc cip hang ndm cua don vi va cac khoan dong gop cua
hoc sinh. Quyét toan kinh phi hang nim va két qua quyét toan.

+ Cong tac tuyén sinh va cong tac thi, xét tuyén vién chirc gido duc: Chi
tiéu, tiéu chuan va cac van dé c6 lién quan dén tuyén dung vién chirc vién chirc
theo dung cac vin ban hudéng dan hién hanh.

+ DPao tao, bdi dudng, diéu dong, bd nhiém, luan chuyén, biét phai, tir chirc,
mién nhiém; hop dong 1am viéc, thay doi chirc danh nghé nghiép, thay déi vi tri
lam viéc, cham dit hop dong lam viée ctia vién chire; di cong tac nudc ngoai.

+ Giai quyét ché do, nang bac luong, nang ngach; khen thuéng, ky luat,
thoi viéc, nghi huu ddi véi can bo, cong chure, vién chuc; céac dé an, du an va
viéc xay dung cac van ban quy pham phap luat ciia nha truong.

+ Tai san, trang thiét b trong nha trudng.

+ Két qua binh xét cac danh hiéu thi dua va danh gid, xép loai cong chiic,
vién chirc hang nam.

+ Cac vu viéc tiéu cuc, tham nhiing trong nha truong da duoc két luan;
ban ké khai tai san, thu nhdp cua nguoi c6 nghia vy phai ké khai theo quy dinh
cua phap luat.

+ Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo trong noi ba.

+ Céc ndi quy, quy ché cua co quan, don vi.

+ Két qua tiép thu ¥ kién ctia can bo, céng chirc, vién chirc vé nhitng van
dé thudc tham quyén quyét dinh cua ngudi dimg dau co quan, don vi dua ra lay
v kién can bo, cong chirc, vién chirc quy dinh tai Piéu 9 cua Nghi dinh nay.

+ Van ban chi dao, diéu hanh ctia co quan quan 1y cép trén lién quan dén
cong viéc cua nha trudong.

- Pay manh viéc thuc hién cong tac day va hoc ¢ hiéu qua, biao dam theo
dung quy dinh cta cap trén, thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi, khong vi pham
ndi quy cua nganh va ndi quy cia nha trudong, phap luat Nha nudc, an toan lao
dong, phong chdng chay nd va bao vé mdi truong. ..

- Cung ¢ cac td churc doan thé: Cong doan, Poan Thanh nién, Ban Thanh
tra nhan dan hoat dong thuong xuyén c6 hi€u qua giap Ban chi dao va Hicu
truong phat huy quyén lam chi cua can bd gido vién, nhan vién trong nha
truong, phan dau khong 6 can b, gido vién, nhan vién xép loai trung binh hoic

yéu kém.



3. To chirc cong khai ké hoach:

- Ké hoach tudn dugc nha truong xay dung ngay tir thi 6 tudn trude nham
gitip gido vién chi dong hon trong coéng viée; bd sung cac thong tin kip thoi.

- K& hoach thang duoc Hiéu trudng xay dung va thong qua trong phién
hop Hoi ddng su pham dau thang, trude d6 to chirc danh gia tinh hinh hoat dong
ctia thang trude. T6 chire cho gido vién dong gop v kién cu thé.

- K& hoach nam hoc duge ban bac cu thé tir to chuyén mon, sau do dua ra
héi nghi can bo, vién chirc, lao dong dé thao luan, théng nhat tir chi tiéu dén cac
bién phap thuc hién.

- K& hoach mua sim, sira chita tai san dugc dua ra ban bac cong khai tur
chu truong mua sim dén, cong khai vé gia ca, noi ban hang dé can bd gido vién,
nhan vién c6 thé dé dang kiém tra; Sau khi mua sdm tai san 16n can cong khai
két qua téi can bo gido vién, nhan vién nham minh bach cac hoat dong tai chinh.

- Céc ké hoach khac déu dugc dua ra ban bac, diéu chinh néu hop ly. Ké
hoach dua ra phai sém nham tang tinh chii dong ctia can bo gido vién, nhan vién;

- Cong khai tai chinh hang nam, t6 chirc thao luan quy ché chi tiéu ndi bo
trong Ho1 nghi can bg, vién churc va lao dong.

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd nham giap cho ca nhan, tap thé théy
rd nhitng t6n tai, khiém khuyét trong cac hoat dong chuyén mon, doan thé, viéc
thuc hién quy ché chuyén mén, nghiép vu dé dua ra nhiing bién phap khac phuc
nhiing diém yéu, phat huy nhitng diém manh ctia c4 nhan, tap thé gop phan thuc
hién théng lgi nhiém vu ndm hoc. Cong khai hoa két qua kiém tra noi bo va
cong khai céc két qua giai quyét don thu ctia cong dan.

4. To chirc nang cao pham chat chinh tri va tw twéng dao dirc, tac phong:

- Chén chinh toan bd can bo gido vién, nhan vién trong don vi trong viéc
thuc hién phap luat, quan hé doi xu véi dong nghiép, véi phy huynh hoc sinh. ..

- Chan chinh #n mic, tic phong, phat ngon va cac hanh vi cu xir khac cua
can bo cong chirc bang viéc to chire théng qua quy tic Gmg xir trong co quan;

- Yéu cau can bd gido vién, nhan vién tich cuc chu dong trong viéc nang
cao trinh do chuyén mon, nang cao nang lyc ing x1r, trong cudc van dong “Hoc
tap va lam theo tim guong dao ditc H6 Chi Minh”, trong cudc van dong “Hai
khong”, phong trao thi dua “Xay dung truong hoc than thién, hoc sinh tich cuc”
v6i phuong cham: “Mdi ngay dén truong 1a mot ngdy vui ctia Thay va Tro”.

Tuyét d6i tranh loi dung cudc van dong “hai khong” dé tru dap hoc sinh. T
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chtrc cho can bd gido vién, nhan vién dang ky ndi dung tu hoc va néi dung “Lam
theo dao dic HO Chi Minh”, ¢6 bién phap kiém tra, kiém soat chit ché;

- Hudng dan can bo gido vién, nhan vién trong cong tac giai quyét nhiing
van dé thudc chuc trach cia minh véi quan diém: “LAy dan 1am gdc” va “Can bod
1a day to trung thanh ctia nhan dan”. Xay dung doi ngii can bd gido vién, nhan
vién tan tim, tan lyc v&i nhan dan va hét long vai cong vige.

- Nang cao tng dung CNTT trong day- hoc, trong quan ly va cac hoat
dong khac.

- Nang cao tinh than trach nhiém cta nhan vién trong trudng hoc, bén canh
d6 can boi dudng doi ngili nhan vién tan tuy phuc vu nhan dan, khong quan liéu,
nhiing nhiéu, hach dich, cira quyén. Dic biét chan chinh doi ngii nhan vién trong
cac hoat dong. Tiép tuc hoan thién quy dinh vé quan 1y kho nhiam quan 1y chic
ché viéc mua sam trong nha trudng, quan 1y chit ché tai san, mdi tai san déu co
chu va phai ¢6 trach nhiém véi tai san dugc giao. Thanh 1y tai san dling quy dinh,
tuyét doi khac phuc thanh 1y tai san chi c6 Hiéu truong va nguoi phu trach tai san
biét nham tranh tinh trang mat mat, hao hut, thong déng dé tau tan tai san.

- Quan 1y chat ché chat luong giang day, iy chat lugng giang day thuc
chat dé danh gia tinh than yéu nudc, y thirc trach nhiém, tinh thuong yéu cta
nha gido vé1 hoc sinh;

5. Té chirc danh gia xép loai can b, gido vién, nhan vién va cong tac
thi dua khen thwéng:

- Panh gia, xép loai cong chirc phai cong khai theo phuong an: T6 chuyén
mon dong gop ¥ kién va nhan xét, xép loai can bd gido vién, nhan vién ca to.

- Hiéu truong hop Ban trung tim dé dong gop y kién, sau d6 Hiéu truong
nhan xét, xép loai. Hi¢u truong phai cong khai 161 nhan xét cua tung thanh vién
trong phién hop hoi déng cudi thang 5 nham cong khai nhan xét va xép loai cua
Hi¢u trudng, tranh tinh trang thién vi trong nhan xét, Xép loai.

- T6 chire thi gido vién gioi cAp Truong theo dung diéu 18 Hoi thi;

- Cudi ndm hoc, to chirc binh xét thi dua theo cac danh hi¢u da dang ky tir
dau nim hoc va theo diing quy dinh vé thi dua, khen thuong. Xay dung tiéu chi
thi dua theo ting giai doan, binh xét cong khai, nghiém minh nham phan loai
dugc can bo cong chirc trong co quan. Gén thi dua véi xép loai cong chirc, xép

loai theo chuan nghé nghiép.



- Tham muu véi Ho1i CMHS trong viéc khen thuong can bd gido vién,
nhan vién c6 thanh tich xuét sic, c6 thanh tich dic biét trong cong tac (Boi
dudng hoc sinh gioi, thi GVG...)

6. Cong tac tham muu, phéi hop:

- Tham muu voi chi bd trong cong tac phat trién Pang vién nhim ting
cudng stre chién dau cua Pang vién va chi bd. Tham muu véi chi bo trong cong
tac to chtrc can bo, luan chuyén can bo gido vién, nhan vién, dé bat, bd nhiém,
chuyén trudng, ky luat can bd gido vién, nhan vién...

- Tham muu véi chi bg, chi dao Cong doan, doan TN t6 chirc ldy ¥ kién
phé binh, gép ¥ cho Pang vién 01 lan/nam (vao cudi hoc ky I).

- Phéi hop v6i cong doan, chi doan trong cac hoat dong nham phat huy tri
tué clia tap thé trong cong tac xay dung trudng.

- Thanh 1ap cac hoi dong tu van, cac hoi ddng khéc khi can thiét.

7. Tuyét d6i khong duoc loi dung quyén dan chu dé khong chap hanh cac
quyét dinh, chi thi, chi dao cta cap trén hodc thiéu trach nhiém dun day cong
viéc, thu dong, tri tr¢ trong cong tac quan 1y va khong hoan thanh nhiém vu
dugc giao.

I11. T6 chirc thue hién:

1. Can cr ké hoach nay, yéu cau cic doan thé va cac ca nhan ngiém tic
thuc hién.

2. Cac to truong, khoi trudng to chire trién khai ké hoach thuc hién Qui
ché dan chu dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién trong t6. Pong thoi chiu
trach nhiém trudc Hi€u trudng néu dé xdy ra tinh trang thiéu dan chu tai don vi
minh quan 1y.

3. Ban chi dao s& theo ddi va tong hop két qua thuc hién quy ché dan chu
trong nha truong va bao cao voi Phong GDDT Quéan Ha Pong 02 lan/ nam.

Pé tiép tuc thuc hién t6t Qui ché dan chu trong nha trudng. Ban chi dao
thuc hién quy ché dan chi truong Tiéu hoc Tran Pha kéu goi toan thé can bo,
gido vién, cong nhan vién luén phat huy quyén lam chu cua minh, gitt viig
doan két nodi b, tich cuc thi dua hoan thanh nhiém vu duoc giao, tao ra suc
manh téng hop, gbp phﬁn thuc hién hoan thanh théng lo1i nhiém vu chinh tri nam
hoc 2023 - 2024.

Noi nhﬁlzt.;/ | TRUONG BAN CHI PAO
- PGD (b/c); ) .
- Ban chi dao (t/h); HIEU TRUONG

- Luu VT.
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